
新聘兼任教師流程 

 

兼任教師至人事室網頁→兼任教師→1.中

華大學「新聘」兼任老師基本資料輸入系統 

個人資料蒐集告知暨同意書 

設定電子郵件帳號與密碼 

登入系統填寫資料 

上傳、列印並簽名後，連同相關佐證資料(最

高學歷、教師證書……等)郵寄至擬聘系所 

系教評會審議 

院教評會審議 

校教評會審議 

通過 

通過 

通過 

不通過 

不通過 

不通過 

不予聘任 

人事室編列工號、製發聘書 

兼任教師至人事室網頁→兼任教

師→2.兼任教師是否具本(全)職

工作調查系統填寫全職工作調查

(每年 7月 31日、1月 31日前) 

人事室辦理勞、健保加保作業(每

年 8月 1日或 2月 1日)、工作

許可(外籍教師) 

是否聘為專技 

辦理外審作業 

是 

校教評會審議 

通過 

通過 

否 

不 

通 

過 

備註： 

聘任「外籍」兼任教師，如教師具免申

請工作許可身份，請協助檢附免申請工

作許可之證明，反之則請另檢附下列資

料，以利辦理工作許可。 

1.受聘僱外國人之 1 吋照片電子檔 

2.受聘僱外國人之護照電子檔  

3.受聘僱外國人學歷證書電子檔  

4.申請聘僱日前一年曾經核准受聘僱

在臺工作者，應檢附上一年度財政部國

稅局核發之外僑綜合所得稅納稅證明

書影本。（依法免納所得稅者免附） 

不通過 
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